中国海洋大学教职工出国（境）离校/备案通知单
（3个月以上）
________学院（部、处）         同志自      年    月    日至     年   月    日因私/单位公派/国家公派赴            国家（地区）进行            。请有关单位给予办理离校或备案手续。
组织部（副科级以上）  经办人签字：         日期：         （盖章）
科技处/文科处         经办人签字：         日期：         （盖章）
财务处（核算部）      经办人签字：         日期：         （盖章）
注：
（1）此表只适用出国（境）3个月以上人员。
（2） 如实际离境时间因故变更，请及时告知国际合作与交流处和上述备案单位。
                                 国际合作与交流处（港澳台事务办公室）                                                                                                                                                                   
                                     201  年  月  日
